
【提出書類チェックリスト】 

□「封筒」 

□ A4サイズの書類が折らずに入る封筒を使用していますか。 

□ 封筒の表に朱書きで「採用試験申込書在中」と書いてありますか。 

□ 封筒の裏に差出人の住所、氏名は記入してありますか。 

□「採用試験申込書」 

   □ 両面印刷された紙を使用していますか。 

  □ 氏名の記入漏れはありませんか。 

  □ ＊印欄を除き、必要事項の記入漏れはありませんか。 

    ※特に記入漏れの多い箇所（学歴の中学校と高校の欄、資格・免許等の取得機関の欄） 

  □ 申込書の最後に欠格条項に該当しない旨の署名はありますか。 

  □ 鉛筆や消せるボールペンにより記入されている欄はありませんか。（消せるものは不可） 

□「受験票」 

  □ 氏名の記入漏れはありませんか。 

  □ 申込書と同じ写真が貼り付けてありますか。 

□「作文」（自己アピール） 

  □ 両面印刷された紙を使用していますか。 

  □ 氏名の記入漏れはありませんか。 

  □ ＊印欄を除き、必要事項の記入漏れはありませんか。 

  □ A４サイズで記入していますか。 

□「返信用封筒」（受験票を返送するために使用します。） 

  □ 定形封筒長形３号（12㎝×23.5㎝）に８４円切手が貼ってありますか。 

  □ 返信先住所・宛名が記入されていますか。 

 


